THANH UY HA NOI PANG CONG SAN VIET NAM

*

$61593- CV/TU - Ha Ngi, ngay 19 thdng 5 ndm 2025
Vv huong ddn thyc hién thi diém mét :
s thil tuc hanh chinh cia Dang trén

Céng Dich vu céng Quéc gza

Kinh giri: - Cac quén huyén thi uy,
- Pang uy céc co quan dang Thanh phd,
- Pang uy UBND Thanh phé,
- Cac dang uy truc thugc Thanh uy,

- Can cr Didu 18 Pang;

- Cén ctr Quy dinh s6 232-QB/TW ngay 20/01/2025 ciia Ban Chép hanh Trung
wong vé thi hanh Didu 1€ Dang,

- Can ctr Quyét dinh s6 342-QD/TW ngay 28/12/2010 ctia B§ Chinh tri v& ché
do dang phi;

- Can ctr Quy dinh s6 213-QD/TW ngay 02-01-2020 ctia B§ Chinh trj v trach
nhiém cua dang vién dang cong tac thuong xuyén gitt moi lién hé véi t6 chirc dang
va nhan dén noi cu tru;

- Cén cir Nghj quyét sb 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cia B§ Chinh tri vé dot
pha phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén dbi sb quoc gia;

- Cén cir Quyet dinh 56 204-QBD/TW ngay 29/11/2024 ctia Ban Bi thur vé viéc ban
hanh D8 4n chuyén dbi sb trong céc co quan dang;

- Can cur Cong van s6 13776-CV/VPTW ngay 14/3/2025 ctia Vin phong Trung
uong Dang ve viéc thong bao y kién cua dong chi Trudng Ban Chi dao chuyén dbi
s0 trong céc co quan Pang di véi d8 xuét ciia Thanh ty Ha Noi

- Can cir Ké hoach s6 11 -KH/BCD ngay 27/3/2025 cta Ban Chi dao chuyen
dbi s6 trong cic co quan Dang tong thé trién khai thuc hién D& an Chuyén ddi sb
trong céc co quan Pang

- Ciin cir viin ban s6 14505-CV/VPTW ngay 24/4/2025 cia Van phong Trung
wong Dang thong bao y kién chi dao cua dong chi Thuong truc Ban Bi thu,
Trudéng Ban Chi dao Chuyén dbi so trong céc co quan Péang vé viée hudng dan
Thanh uy Ha Nbi trién khai mét sb thi tuc hanh chinh trong Pang trén Cong Dich
vu c6ng Quéc gia.

- Cén clr van ban s6 8499-CV/BTCTW ngdy 13/5/2025 cia Ban Té chirc
Trung wong vé huong din Thanh uy Ha Noi trién khai m6t sb thi tuc hanh chinh
trong Pang trén Cong Dich vu céng Qudc gia.

Thuce hién nhiém vu Trung uong giao, d8 c6 co s¢ danh gid, trién khai nhan rong
trén pham vi toan qudc tht tuc hanh chinh cta Dang trén Cong Dich vu céng Quéc
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gia, Thanh uy Ha Noi @& nghi cac t6 chirc dang tryc thude trién khai thi dxem thuc
hién mét s mét sé thu tuc hanh chinh cia Pang trén Cong Dich vu cong Quéc gia
trén pham vi Dang bd thanh pho Ha Néi tir thang 6/2025 gom (1) thu tuc thu, ndp
dang phi, (2) thu tuc 1iy y kién nhén xét cia chi Uy, chi bd dbi véi dang vién cia
minh thuc hién nhiém vy noi cu trd, (3) chuyen sinh hoat dang chinh thirc va (4)
chuyén sinh hoat tam thdi trén Cong Dich vu cong Qubc gia

(https://dichvucong.gov.vn).
Cu thé nhu sau:

1. Muc dich:

- Don gian héa thi tuc, giam thiéu gidy t& hanh chinh, tao diéu kién thuan loi
cho dang vién va t6 chirc déng trong viée thuc hién céc quy trinh nghiép vu vé thu
tuc hanh chinh ctia Pang, ddm béo kip thoi, minh bach, ding quy dinh théng qua
hinh thirc tryc tuyén trén Céng Dich vu céng Québc gia.

- Nang cao hi§u qua quan ly dang vién, dam bao tinh chinh x4c, minh bach va
kip thoi trong viéc cép nhat thong tin cia dang vién va cic td chirc dang.

- Viéc trién khai phai bam sét c4c quy dinh hién hanh ciia Pang, dam bao vé
bao mat thong tin; df"mg bd, lién thong dit liéu.

- Thiic d4y chuyén dbi sb trong cong tac quan ly dang vién va tai chinh Pang,
pht hop véi dinh huéng xay dung Chinh phu s6 va Pang vién sb.

2. Pham vi ap dung:

Quy dinh nay 4p dung ddi véi:

- T4t ca dang vién chinh thirc va dy b thudc céc t8 chitc dang trong toan Pang
bd ¢ didu kién truy cép va sir dung Céng Dich vu céng Québc gia.

- Céc t6 chirc dang (chi bd, déng iy co s&, dang ty cip trén truc tiép) c6 trach
nhiém trién khai, quan ly va thuc hién céc thi tuc hanh chinh ctia Déng trén Cdng
Dich vu céng Qudc gia.

- Quy dinh nay khéng 4p dung d6i véi dang vién dang cong téc trong luc lugng
cong an nhén déin, quan d6i nhan dén.

3. Nguyén téc thuc hién:

- Cac thu tuc hanh chinh dugc thuc hién trén Céng Dich vu cong Quéc gia phai
thuc hién theo dung c4c quy dinh, huéng dan lién quan ciia Trung wong pht hop véi
céc quy dinh phap luét cia dich vu cong truc tuyén.

- Dam bao tinh bdo mat, chinh x4c va ddng bd thong tin dang vién.

- Dam bao tinh chinh x4c, minh bach, bao mét thong tin c4 nhén va dit liéu cta
dang vién ciing nhu t6 chirc dang.
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- Trong giai doan dAu trién khai, két hop song song giita hinh thirc truc tuyén
qua Cdng Dich vu c6ng quéc gia va hinh thirc truyén thong (vin ban gidy) ¢é hd trg
céc td chirc dang va dang vién chwa quen véi cong nghé hodc & khu vue khé khin
vé ha tang.

4. Huéng din cu thé
4.1. Thu tuc thu, ndp dang phi

- Trude ngay 10 hing thang, ddng chi bi thu chi bd hodc chi uy vién hoic dang
vién dugc giao nhiém vu thu dang phi ¢6 trach nhiém thong bdo sb dang phi phai
ndp ctia timg dang vién thudc chi by minh (bao gdm cé sé dang phi phai truy thu).

- Pang vién thye hién ndp dang phi qua céc cong thanh toan tich hop trén Cong
Dich vu céng Qudc gia (Hé théng tir dong tinh toan s tién dang phi phi ndp dua
trén ky déng dang phi, lich str d4 ndp trudce d6, dang vién kiém tra va xac nhan).

- 86 tién dang phi ngay sau khi mi dang vién nép trén Céng Dich vu cong
Qudc gia s& duge chuyén vé Tai khoan ngén hang tip trung do Thanh Gy Ha Nbi
quén 1y, ddng thoi s& dugc hé théng ngén hang tu dong chuyén phan dang phi trich
giir lai tir tai khoan tdp trung vé tai khoan ngan hang cuia cic t6 chirc dang, chi bd
noi dang vién sinh hoat theo dung ti 1& trich giit lai dang phi cia céc td chirc dang.

- Pinh ky hang quy, 06 thang, 01 ndm, cac td chitc dang co trach nhiém déi
chiéu, tra sot phin dang phi phai nop, da ndp, dwoc nhan véi dang iy cép trén dam
bao khép ding.

(riéng doi véi thii tuc thu ngp dang phi truc tuyén duwoc trién khai thi diém trén
cdce dang uy truc thude Thanh uy trong 6/2025 ngoai trir cdc qudn, huyén, thi uy.
Déi véi cde quan, huyén, thi up sau khi cde hoan thanh cong tdc sdp xép, t6 chike lai
don vi hanh chinh theo mé hinh té chite chinh quyén dia phwong 02 cdp ciia Thanh
pho, sé trién khai thi tuc thu ndp ddng phi truc tuyén tir thdng 7/2025).

4.2. Huéng din thi tuc thi tuc Iy ¥ kién nhin xét ciia chi iy, chi by doi
véi dang vién cia minh thwe hién nhi€ém vu noi cu tria

- T chirc déng noi dang vién cong tac 1ap danh sich dang vién dang gift mdi
lién hé noi cu tri cin 14y ¥ kién nhén xét hing nim hozc khi can thiét, c4p nhét trén
hé théng va giri d& nghi dén dang Gy co s& noi dang vién cu tri.

- Pang uy co s& noi cu tru tiép nhéan va chuyén dén chi b truc thudc. Chi bd
noi cu tra td chire hop, thao luédn, nhan xét v& viéc thuc hién nghia vu ciia dang vién
theo Quy dinh 213-Qb/TW.

- Chi iy 1ap phiéu nhén xét, thong qua chi bd, giri dang iy co s& noi cu trli x4c
nhan. Phiéu dugc ky x4c nhan trén hé thng, giri lai t chitc dang noi déng vién dang
cong tac.
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- T6 chirc dang noi dang vién cong tac tiép nhan, luu trit hd so va sir dung ldm
cin ctr kiém diém, danh gi4 x&p loai déng vién cudi nim hodc céc ndi dung khac
theo yéu cau (khi can).

4.3. Huémg dan thii tuc chuyén sinh hoat ding chinh thirc

- Khi déng vién thay ddi noi céng tac, nghi huu, chuyén noi cu tri 1au dai thuc
hién dé nghi chuyén sinh hoat chinh thirc trén hé théng, kém ban tr kidm didm, quyét
dinh clia co quan c6 thdm quyén.

- T6 chitc dang noi di té chirc hop kiém diém, hoan chinh hd so dang vién, 14p
gidly gi6i thidu chuyén sinh hoat chinh thirc (loai 10 6), cip nhat hd so, gt td chic
dang noi dén qua hé théng.

- T4 chitc dang noi dén kidm tra, tiép nhén hd so, td chirc hop dé tiép nhén dang
vién, cdp nhat vao danh sich chi bd.

- Viéc ban giao hd so dang bao dam tuyét déi bi mat hd so dang vién, tuan thi
quy dinh v& bao mat, luu trir, quan 1y hd so trong Dang.

- Quy trinh, thi tyc thuc hién, cdc biéu mau thyc hién theo Hudng dan sb 12-
HD/BTCTW.

4.4. Huémg dén thii tuc chuyén sinh hoat ding tam thoi

- Dang vién dugc ctr di hoc tép, cong tac, lao déng c6 thoi han theo quy dinh
thuc hién dé nghi chuyén sinh hoat tam thoi trén hé théng, dinh kém quyét dinh hodc
x4c nhén clia co quan c6 thdm quyén.

- T6 chirc dang noi di xem xét, x4c nhén, cip gidy gi6i thiéu sinh hoat tam thoi
(loai 8 6) theo mau quy dinh, giri dén t5 chirc dang noi dén qua hé théng.

- T4 chitc dang noi dén xé4c nhan tiép nhan, phén cdéng dang vién tham gia sinh
hoat, theo d&i, quan ly, danh gia trong thoi gian sinh hoat tam thoi.

- Trude khi dang vién hét thoi han sinh hoat tam thoi, t8 chirc dang noi dén
nhan xét, ghi ddy dii vao gidy gidi thiéu, giri lai td chirc dang noi di qua hé théng.

- Quy trinh, thd tuc thuc hién theo Huéng dén s 12-HD/BTCTW.

5. Ché d§ gidm sdt, bao mit va hj tro k§ thuit

5.1. Giam sat:

- Uy ban kiém tra céc cép thudc Pang bd Thanh phd Ha Néi thyc hién kiém tra,
gié4m st tinh hinh trién khai. thuc hién thu tuc hanh chinh ctia Péng trén Cdng Dich
vu c6ng Qudc gia cua céc td chirc dang truc thudc.

- H¢ théng ghi lai lich sir qu4 trinh thue hién thd tuc (giri/nhan Phiéu béo chuyén
sinh hoat dang, cip nh4t danh sach) dé phuc vu thanh tra, kiém tra khi cin thiét.



5.2. Bao mat:

- Théng tin déng vién trén Céng Dich vu cong qudc gia dwoc mi héa mat, dam
bao an toan tuyét d6i vé bdo mat thong tin ding theo quy dinh cta Pang va Nha
nudce, dap ¥mg tiéu chuén an ninh mang qudc gia, dam bao khéng 1o ri dit liéu (md
50 dang vién, hé so cd nhdn).

- Quy@n truy cép dugc phén cdp: dang vién chi xem théng tin c4 nhan, td chic
dang chi xem dit liéu trong pham vi quan ly.

5.3. H0 tro k§y thuét:

- Vin phong Thanh uj, Ban T chitc Thanh uy huéng dan cho ding vién va to
chirc dang khi gép kho khén trong viée sir dung dich vu.

- Céc cAp iy dia phuong bé tri can bd k§ thuat hd trg dang ky tai khoan, 1ap hd
so va xir Iy th tuc trong giai doan dau trién khai.

6. Thoi gian ap dung:

Quy dinh nay cé hiéu lyc tir ngay 19 thang 5 ndm 2025.

7. Phan cong trach nhiém:

7.1. Vén phong Thanh uy chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi tham muu:

- X4y dung K& hoach 6 chirc, trién khai viéc thuc hién thi tuc hanh chinh ctia
Pang trén Cong dich vu cong quc gia, o chirc tap huén str dung hé thdng; hd tro
chi by ding ky tai khoan va xir ly thu tuc.

- Théng béo trién khai thi diém viéc thuc hién thi tuc hanh chinh ctia Dang trén
Cbdng dich vu cong qudc gia nim tir thang 6/2025 (riéng @di vdi thit tuc thu ngp dang
phi trién khai thi diém trén mét s t6 chikc dang cu thé). Sau 01 thang thi diém, t6
chiic danh gia két qua bude diu, rit kinh nghiém, trén co sé d6 tong hop bao cdo ket
qua trién khai thi diém tht tuc hanh chinh ctia Pang trén Cdng dich vu céng quoc
gia trén dia ban Ha Noi v& Ban Chi dao Chuyén déi s6 céc co quan Pang va Vin
phong Trung uvong Péang d8 trién khai trén pham vi toan quéc.
~ 7.2. Céc tb chirc cAp trén co s0, tb chitc co s& dang quan triét, td chirc va huéng
dan dang vién thuc hién céc thi tuc hanh chinh cia dang trén Céng dich vu céng
quéc gia.

8. Xit Iy truwong hgp dac biét:

- Péng vién ¢ vung siu, ving xa khong c6 internet thuc hién thu tuc bang vin
ban gidy, sau d6 td chirc dang cép nhat 1én Céng Dich vu cong quc gia.

- Trudng hop hé théng gip su ¢ (nghén mang, 161 kj thudt), dang vién va tb
chirc dang thong bdo d& gia han thoi gian xir 1y.
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- Cac ndi dung khac chua cé quy dinh hodc quy dinh hién hanh khéc véi hudng
dan trén Cdng Dich vu céng quéc gia thi thuc hién theo huéng dan trén Cdng Dich
vu cbng qudc gia.

Thanh Gy Ha Nbi dé nghi céc dang uy tryc thudc nghién ciru, to chtrc trién khai
thuc hién. Trong qua trinh trién khai, néu co kho khén, vuong mac va bét cép, cac
to chirc dang va dang vién théng tin vé Vin phong Thanh uy dé tdng hop, dé xuét
cp co tham quyén xem xét, sira dbi.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: PHO Bi THU THUONG TRUC
- Thudng trire Ban Bi thu (48 béo cdo),
- Ban Chi dao chuyén dbi s6 trong cic
co quan dang,
- Ban T4 chirc Trung wong (d& bao c4o),
- Vén phong Trung wong Dang,
- Vin phong Chinh phi, B6 Cong an (dé
phdi hop),
- Ban Chi dao 57 ctia Thanh uy,
- Ban Chi dao 204 cua Thanh uy,
- Céc ddng chi TTTU (dé bdo cdo),
- Dang Uy céc co quan dang TP,
- Dang uy UBND TP,
- Céc ban dang Thanh uy, VPTU,
- Céc cép uy tryc thuge Thanh vy,
- MTTQ va céc t chire CT-XH TP,
- Luu VPTU.

Nguyén Vin Phong





